
Wir suchen dich ab sofort am Standort Göttingen (überwiegend vor Ort, Home-Office teilweise möglich) als:

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Backoffice in Teilzeit

Wir bieten dir:
▪ eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit individuell zugeschnittenen Entwicklungs- und Fortbildungsmöglichkeiten
▪ umfangreiche Einarbeitung durch erfahrene Teammitglieder
▪ attraktive Vergütung mit überdurchschnittlichem Entwicklungspotenzial
▪ flexible Arbeitszeiten und individuelle, familienfreundliche Arbeitszeitmodelle für eine gute Work-Life-Balance
▪ Möglichkeit von Homeoffice
▪ Firmensitz in der multikulturellen Universitätsstadt Göttingen mit attraktiver, ländlicher Peripherie
▪ Flache Hierarchien, Teamgeist, Dynamik und der Pragmatismus eines wachsenden Teams
▪ respektvolle, wertschätzende und familiäre Firmenkultur mit regelmäßigen Team-Events

Warum du?
▪ Du verfügst über eine kaufmännische Ausbildung oder hast erste Praxiserfahrungen im Bereich Backoffice/Administration
▪ Du bist ein agiles Organisationstalent mit einem positiven Mindset
▪ Dich zeichnet eine zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise aus
▪ Du bist motiviert, belastbar, pragmatisch und kannst dich schnell in neue Themengebiete einarbeiten
▪ Du möchtest Teil eines familiären Teams mit Augenmerk auf die individuelle Entwicklung sein
▪ Ein sicherer Umgang mit MS Office ist für dich selbstverständlich

Welche Aufgaben erwarten dich:
▪ Erledigung aller administrativen und kaufmännischen Tätigkeiten im Bereich Backoffice, wie z. B. die Vor- und
Nachbearbeitung des Postein- und ausgangs inkl. Digitalisierung, Bearbeitung von Anfragen, Terminkoordination und
Kundenbetreuung

▪ Schnittstelle/Vermittlung zwischen Kunden, Mitarbeitern und Lieferanten, wie z. B. Sicherstellung von Kunden- und
Lieferanten-Reports

▪ Unterstützung im Bereich Finanzbuchhaltung
▪ Assistenz bei Events und Kundenveranstaltungen und im Bereich unserer Academy

Du suchst nach einer sinnvollen, krisensicheren Aufgabe in einem familiären und internationalen Team, mit dynamischen
Strukturen und hohem individuellen Gestaltungsspielraums?
Dann ist bank management consult der richtige Arbeitergeber für Dich!
Wir sind eine Unternehmensberatung für renommierte Banken und Finanzdienstleister zur Verbesserung von Arbeitsabläufen,
Organisationsstrukturen sowie in den Themenfeldern Digitalisierung und Compliance. Wir verwenden modernste Technologien
und Methoden zur Gestaltung & Digitalisierung der Prozesse und entwickeln eigene Softwarelösungen. Mit unserem inhaltlichen
Schwerpunkt Auslagerungsmanagement helfen wir unsere gesellschaftlichen Nachhaltigkeitsziele über die Wertschöpfungskette
hinweg zu verbessern.

Mehr Informationen zu bmc findest du auf www.bm-consult.de, auf LinkedIn, XING oder im persönlichen Gespräch mit unserem
Geschäftsführer Achim Schütz oder den bmc Kolleg*innen.
Bist Du bereit für den nächsten Schritt? Dann zögere nicht mit uns Kontakt aufzunehmen: karriere@bm-consult.de!


